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Základní aplikace
opakování - základní operace:

soubor (nějaká data) – složka (úložiště dat)

· kopírování

· pravé tlačítko myši (PM) → kopírovat, PM → vložit
· přetažení myší mezi okny
· pomocí klávesových zkratek – CTRL-C → CTRL-V
· přesouvání
· PM → vyjmout, PM → vložit
· pomocí klávesových zkratek – CTRL-X → CTRL-V
· přejmenování
· PM → přejmenovat
· označit soubor, složku → LM → klik na text → změna názvu
· smazání

· PM → odstranit
· označit soubor, složku → klávesa Delete
· LM přetáhnout do koše
· úplné smazání
· označit soubor, složku → klávesová zkratka Shift - Delete
WordPad (Start→Všechny programy→Příslušenství)
· základní formátování textu (font, velikost písma, barva, vystředění v odstavci)

Malování (Start→Všechny programy→Příslušenství)

· vytvoření jednoduchého obrázku

· označení celého obrázku pomocí kl. zkratky CTRL-A

Kalkulačka (Start→Všechny programy→Příslušenství)

· základní početní operace

- kopírování dat mezi jednotlivými aplikacemi pomocí kl. zkratek CTRL-C a CTRL-V


