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MS Office II
1. Další úpravy textu

· ohraničení a stínování

· odsazení prvního řádku

· odrážky a číslování

2. Přesun a kopírování textu

· přesun a kopírování textu a jejich využití

3. Obrázky, textová pole
· obrázky – kreslení
· obrázky – vložení

· textové pole – vytvoření

· textové pole – formátování
4. Vkládání obrázků a textových polí do textu
· vkládání obrázků do textu
· vkládání textových polí do textu
